TRIBUNAL MARITIMO

Guia de Digitalizacao de Documentos

Digitalizacao de Documentos

E o processo de conversio de um documento para o formato digital por meio de dispositivo
apropriado. A seguir constam orientagdes sobre os padroes de digitalizacdo recomendados para
melhor visualizacdao das informacGes constantes dos documentos e para aplicacdo eficiente da

ferramenta de OCR!:

TIPO DE DOCUMENTO RESOLUCAO FORMATO DE ARQUIVO
Texto preto e branco 300 dpi pdf
Texto colorido 300 dpi pdf
Fotografia preto e branco e colorida 300 dpi pdf
Plantas 300 dpi pdf

Fonte: Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ

Atencdo: O ndo atendimento as recomendacdes pode fazer com que o representante digital fique
com tamanho muito acima do necessario e, com isso, impedir a atividade de peticionamento.

FORMATOS DE ARQUIVOS PERMITIDOS

1. Peticionamento de processo novo

Documento Principal

pdf

Documentos Essenciais e Complementares

pdf / html / xlsx

2. Peticionamento Intercorrente e Resposta a Intimacao

pdf / html / xlsx

TAMANHO MAXIMO DE ARQUIVOS

Documentos Essenciais e Complementares

100 Mb

Peticionamento Intercorrente e Resposta a Intimagao

100 Mb




Ocerizacao de Documentos

Quando se utiliza um software para ocerizar um documento digitalizado, é criada uma camada
invisivel de texto sobre a imagem disposta no documento. Os softwares de ocerizacdo geralmente
possuem um corretor ortografico que buscam minimizar os erros de reconhecimento. Mesmo nao
possuindo precisdo de 100%, OCR contribui para a indexag¢do” dos documentos externos capturados
para o SEIL.

Siga os passos abaixo para baixar e instalar o software e o pacote de idiomas necessario:

PROCEDIMENTOS LINKS OBSERVACOES
Baixar e instalar o PDF- https://www.tracker- Free Version
Xchanger Viewer software.com/product/pdf-

xchange-viewer

Baixar e instalar o Pacote de https://www.tracker-
Idiomas software.com/
OCRAdditionalLangsEU.zip

1. Abra o documento em formato PDF objeto da digitalizacdo utilizando o software PDF-
XChange Viewer;

2. Clique no botao “OCR”:
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3. Selecione as opg¢des conforme a imagem abaixo e clique em “Ok”:

Reconheciments Optico de Conteddo de Péaginas (OCR)

OCR

’
T () Todas

Abrangéncia

As pagenas selecionadas
() A pagina atual
() Estas paginas: [ ] (total de 2 paginas)

Especifique o numero &fou o intervalo das piginas separades por virgula,
comegando do inicio do arquive. Por exemplo, digite 1, 3, 5-12.

Totak 2 selecionadals) de 2 pagines

Reconhecimento

Idiorma pancipal: | Portuguese w 1 igdigm
Precisio: |Alta w
Criacho
Tipo de POF: | Presenvar conteddo onginal 8t adicionar camada de texto -
300

o |

4. O software iniciara o processamento do arquivo:

Processando pdginas. Favor aguardar...

Processando a pagina 2 de 2: rasterizande...

e —— 67%

Cancel

5. Apos a finalizacdo da etapa de processamento, o PDF ja estara com texto pesquisavel; e

6. Por fim, para garantir a ocerizacdo, salve o novo arquivo PDF antes de fechar o programa.
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1. OCR: Técnica de conversdao de um objeto digital do formato de imagem para o formato
textual, de forma a permitir, por exemplo, edicdo e pesquisa no conteudo do texto.

2. Indexacdo: O texto dos documentos é lido pelo servidor de indexacdo do SEI e seu
contetido é reconhecido e armazenado. Com isso, é possivel realizar pesquisas por palavras e frases
constantes do teor dos documentos. E o processo de ocerizacio que permite a indexacdo do
contetido de documentos digitalizados
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