Sistema Eletronico de Informacgoes

Tribunal Maritimo

Manual do Usudrio Externo

SEl.

\ B

‘4\J| }

TRIBUNAL
MARITIMO

JUSTICA E SEGURANGCA PARA
A NAVEGACAO




Sistema Eletronico de Informagdes — Tribunal Maritimo — Mddulo de Julgamento

Sumdrio

T = APIESENTACTIO .ttt sttt ae b e et e e te b e b e s e s esseseeaeeaeebeebesbesensensenseneans 3
2 - ACESSO A€ USUAINO EXTEINO ..ttt sttt nnnnnas 4
2.1 = COAASITO ettt h st b et e st b et ekt e bt e bt e b e e e bbbt b e bene 4
2.2 = LOQIN ittt ettt ettt re b e ae b et et et et ateaeeheeheebeebe b e b enteaeereeteeteebesensensenseaeas 6
2.3 - RECUPErAr SENNA AE TCESSO...uiiiiiictieiiceete sttt te st e sreeraesbesse e tesreessestesssensens 7

3 - INICIANAO OPEIACOES NO SEl...uiiiiiiiiiiieeee ettt sttt st sa et a e s e 8
3.1 - BAITA A€ FEITAMENTAS ...ttt 8
3.2 - MENU PIINCIPAI ..ttt ettt sttt e et et e b e s e s easeseeseebestesbasessensenseseas 8
N (ST e @ (o V1=t o TU N @1 U] @ Lo | F RSSO 9
4.1 - Controle de ACESSOS EXTEIMOS ..o 9
4.2 - ATEIAN SENNQ ..ttt 9
4.3 - Responsavel Legal de Pessoa JUNAICO ...t 10
4.3.1 - Formalizar Responsavel Legal de Pessoa JUNAICA ... 10

VN (o TolU (o [o{e TSI = =Y 1@ ] a1 ol LR 13
4.4.1 - Revogar Procuracdo Eletrébnica L e 15
4.4.2 - Renunciar Procuracdo Eletrénica 8 e 15

4.5 - PeticionameNnto - INTEICOMENTE ..o 16
4.6 - Recibos EletrdniCOs de ProtOCOI0.. ...t 19
4.7 - INHMOCOES EIETTONICAS ettt ettt sttt esre et s sbesreestssreeneeses 20
4.7.1 - Cumprimento de INfimagOes EIETTONICAS ....c..ocvviveeiieceecreceeee ettt 21

4.8 - PESQUISA PUBIICQ....uiiiieiiietee ettt ettt b e ss et s b nens 23
4.8.1 - PESQUISO LIVIC ..ttt sttt et a st se s et e e eseneesenes 24
4.8.2 - Pesquisa por Interessado / REMETENTE ...ttt 24
4.8.3 - Pesquisa por UNIAAAE GEIrOUOIT ....oouiiieiecieeeeite ettt ettt et ereebeesesre e essesreensensen 25
4.8.4 - PesquisA POr TIDO A& PrOCESSO ....civieirieeirieiiieiseeeeesieesiesae e e sse e s e sse e ssenessenes 25
4.8.5 - Pesquisa por TIPO A€ DOCUMENTO....cuiiieiecieceeeete ettt ettt et evesre st esaesreenere 25

I B} (] (Lo ole o F SRS 26
5.1 - Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR) .........wvreoreeneeneeeessiesssseseessssssssesessnens 26




Sistema Eletronico de Informagdes — Tribunal Maritimo — Mddulo de Julgamento

1 - Apresentacdo

A finalidade deste manual visa a orientacdo ao cadastro de acesso, peticionamentos intercorrentes e
assinatura externas do SEI-TM (Sistema Eletrénico de Informacdes do Tribunal Maritimo), destinados aos usudrios
externos.

Entende-se por usudrio externo, a pessoa fisica, que mediante autorizacdo, acesse ou atue em processos
determinados no SEI-TM, essa autorizacdo independe do vinculo da pessoa juridica, com a finalidade de
acesso 4 consulta, peticionamento e assinaturas referentes aos processos do Tribunal Maritimo. A permisséo de
acesso aos processos € realizada individualmente.

O cadastro é pessoal e de responsabilidade do préprio usudrio que opera o sistema, tendo como

consequéncia, estar passivel a apuracdes sobre qualquer acdo efetuada.
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2 - Acesso de usudrio Externo

2.1 - Cadastro

O cadastro é destinado as pessoas que participem de processos junto ao érgdo, independente de

vinculacdo a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento e intimacdes eletrénicas, visualizacdo

de processos com restricdo de acesso aos quais foram concedidos acessos externos ou assinatura de

documentos.

O Sistema possui funcionalidades de vinculacdo dos usudrios externos com pessoas juridicas, seja como

representante legal ou como representante em razdo de poderes outorgados por meio de Procuracdo

Eletrénica Especial emitida e gerida diretamente no SEl pelo representante legal, o procurador especial possui

todos os poderes previstos no sistema e poderd emitir Procuracdes Eletrénicas Simples em nome da pessoa

juridica.

O cadastro de usudrio externo deverd ser realizado através do endereco:

https://www.marinha.mil.br/tm/processo-eletronico

Apds isso, deverd ser clicado no botdo “Usudrio Externo (SEI)".

Serd exibida a tela de login do sistema, onde o usudrio deverd clicar na opcdo “Clique

ainda ndo estd cadastrado™.

ISistema Eletrénico de Informacao

PROCESSO ELETRONICO

Os processos desta corte maritima realizados em meio eletronico promovem
celeridade, economia de recursos, seguranca no trdmite, transparéncia e agilidade em seu
framite. Para tanto, utiliza-se o Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), desenvolvido pelo
Tribunal Regional Federal da 4% Regido e devidamente customizado para atender as demandas
deste Tribunal, tendo como principais caracteristicas a libertacdo do papel como suporte para
documentos, acesso remofo por meio de computadores, tablets e smarphones e o
compartilhamento de informacdes com atualizacdo e comunicacdo de novos eventos em tempo
real.

Acesse abaixo funcionalidades do SEI de acordo com sua necessidade.

Consulta Processual

Clique na figura abaixo para pesquisar processos eletrénicos do Tribunal Maritimo, possibilitando
a visualizacdo dos andamentos e acesso & integra dos documentos publicos,

& PESQUISA PUBLICA (SET)

Usuario Externo do SEI

Clique na figura abaixo acessar o ambiente para usuarios externos, destinado a pessoas fisicas
que participem ou atuem em processos eletrdnices junte ao Tribunal Maritimo, para fins de
peticionamento e ciéncia de comunicacbes processuais elefronicas, assim como para se
cadastrarem no sistema.

€ Y

Imagem 2.1.1

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

selk |

| Confirma ‘ | Esqueci minha senha |

[ Clique aqui se vocé ainda ndo esté cadastrado l

Imagem 2.1.2

aqui se vocé



https://www.marinha.mil.br/tm/processo-eletronico
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Serd exibida uma tela com a seguinte mensagem:

“ATENCAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS na instituicdo.

Deverd ser clicado na opcdo “Clique aqui para continuar”

TRIBUNAL MARITIMO

Cadastro de Usuario Externo

ATENGCAOI Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS na instituicio.

Clique aqui para continuar

L

4

Imagem 2.1.3

O usudrio deverd preencher os campos com os dados pessodis, € importante a conformidade dos dados

digitados, caso contrdrio, se houver alguma divergéncia de informacdo, o cadastro ndo serd liberado.

AGENCIA HACIONAL DO PETRﬁiLECi, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais
Nome do Representante:

CPF: RG: Orgio Expedidor:
I | I

Telefone Fixo: Telefone Celular:

I |

Enderego Residencial:

I

Complemento Bairro:

I I

Estado: Cidade: CEP:

I | I

Dados de Autenticagdo

E-mail:
|

Senha {no minimo 8 caracteres com letras e nimeros}):

Confirmar Senha:

:// Digite o cddigo daimagem ao lado

|- d
Imagem 2.1.4

Serd encaminha uma mensagem para o e-mail informado com instrucdes sobre o cadastro e apds a

aprovacdo, serd liberado o acesso ao usudrio.

IMPORTAMTE: As instrucbes para ativar o seu cadastro foram encaminhadas para o seu e-mail.

|- |
Imagem 2.1.5
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2.2 - Login

O usudrrio poderd acessar a Tela de Usudrios Externos através do endereco eletronico citado no item

(2.1), informando o e-mail e senhas previamente cadastrados e aprovados.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

® |daniel.maurilin@email.cnm
SEI Senha:
. III.III...

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

Imagem 2.2.1

Com o login redlizado, o sistema exibe a tela “Controle de Acessos Externos” (4.1), onde o usudrio

poderd:

Acessar o Menu Principal;
Visualizar uma lista com os processos e assinar documentos nos quais fiver permissdo;

Realizar peticionamentos intercorrentes;

AR NEEN

Visualizar infimagdes eletrénicas.

TRIBUNAL MARITIMO

seil

| ST E 67 AT i Controle de Acessos Externos
| Alterar Senha

 Peticionamento »

 Recibos Eletrénicos de Protacolo

| Intimacées Eletrénicas Lista de Acessos EXternos (3 registros);

| Pesquisa Piblica Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agoes
19.0.000000005-4 181112019 2511012119 o
19.0.000000006-2 18M1/2019 28/11/2019
19.0.000000004-6 0000037 Oficio 181112019 e

Imagem 2.2.2 )
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2.3 - Recuperar senha de acesso

O usudrrio poderd acessar a Tela de Usudrios Externos através do endereco eletrbnico citado no item

(2.1), serd& exibida a tela de login do sistema, onde o usudrio deverd clicar na opg¢do “Esqueci minha senha™.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil | =

| Confirma | [| Esgueci minha senha |]

Cligue agui se vocé ainda ndo estad cadastrado

—d
Imagem 2.3.1

S6 é possivel recuperar a senha de acesso se o cadastro do usudrio estiver liberado. Na tela “Geracdo
de Senha para Usudrio Externo”, deverd ser informado o e-mail cadastrado e clicar no botdo “Gerar nova

senha” onde serd enviada uma senha eventual para alterac&o posterior.

TRIBUNAL MARITIMO

sel.

Geragdo de Senha para Usuario Externo

E-mail:

|daniel.maurilio@email.com

| Gerar nova senha | | Voltar

Imagem 2.3.2

Deverd ser verificada, apds a solicitacdo de recuperacdo de senha, além da caixa de enfrada, a caixa
de spam e a caixa de lixo elefrénico, caso ndo receba o e-mail, o usudrio deverd entrar em contato com a

administracdo para verificar se o dominio do e-mail cadastrado estd bloqueado.
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3 - Iniciando Operacoes no SEl

3.1 - Barra de Ferramentas
O SEl possui uma barra de ferramentas no topo da pdgina:

TRIBUNAL MARITIMG

sell

Imagem 3.1.1

Segue abaixo a descricdo de cada item da Barra:

icones Nome Descricdo

Usudrio Identifica o usudrio que estd logado.

m Menu Oculta ou mostra o Menu Principal.

Sair do Sistema Permite ao usudrio sair com seguranca do sistema.

3.2 - Menu Principal

E a barra cinza localizada na lateral esquerda da tela, que disponibiliza um conjunto de funcionalidades,

no capitulo (4) é detalhado cada item do menu. O menu apresenta as seguintes opcdes:

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuragdes Eletronicas

Peticionamento 3
Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Intimacées Eletrdnicas

Pesquisa Plblica
v
Imagem 3.2.1
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4 - ltens do Menu principal

4.1 - Conftrole de Acessos Externos

E a tela principal do SEl, onde s@o visualizados todos os processos, integrais ou parciais, disponiveis ao
usudrio.

TRIBUNAL MARITIMO

o

sell I
o

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuracdes Eletrdnicas

B eticiemments S Lista de Acessos Extemnas (8 registros);
Recibos Eletrénicos de Protocola Processo Documento Tipo Liberagio Validade Agbes
Intimagdes Elstranicas 20668/2015 2511112019 01H112119 [N A
Pesquisa Publica 000010/ 2019 251112019 01112118

19.0.000000006-2 22/11/2019 29M0/2119 rﬁ
19.0.000000005-4 0000050 oficio 2212019 Vg
000007/ 2019 211172019 28102119
000007/ 2019 0000040 oficio 191112019 Py
19.0.000000005-4 181112019 25H021H9 [ W]
19.0.000000004-6 0000037 oficio 1811112019 ~
- 4
Imagem 4.1.1

A tela “Controle Acessos Externos” apresenta simbolos e orientacdes visuais para facilitar a identificacdo

da disponibilizacdo de cada processo e documentos dentro de uma lista.

icones Nome Descricdo

Processos sem acesso integral, o usudrio acessard
000007/ 2019 Processos com ndmero em preto apenas os documentos disponibilizados através da

coluna “"Documento”.

Processos com acesso integral, ao ser acessado, o
19.0.000000005-4 Processos com nimero em azul usudrio poderd visualizar fodos os documentos
assinados do processo.

,’ Caneta preta Exibe a tela para assinatura direta do documento.
q . Informa que hd uma ocorréncia de intimagdo
(1] Caixa de correio oy i ;
eletrénica para o usudrio e exibe a tela do processo.
™ Informa que um procurador foi designado para o
aln Busto g P g P
processo.

4.2 - Alterar Senha

Permite alterar a senha de acesso ao sistema.

TRIBUHAL MARITINO

seil Monu £ <
Controle de Acessos Externos
Responsavel Legal de Pessoa Juridica Senha Atual:
Procuracées Eletrénicas

Peticionamento 3
Recibos Eletrénicos de Protocolo
Intimagées Eletrénicas

Alteragdo de Senha

Nova Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

= Confirmar Nova Senha:
Pesquisa Piblica

L

Imagem 4.2.f
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4.3 - Responsavel Legal de Pessoa Juridica

A gestdo dos procuradores é feita pelos préprios usudrios externos por meio de funcionalidades prdprias
no SEl, no caso de pessoa juridica, o primeiro passo para a gestdo dos procuradores é a formalizagcdo do
responsdvel legal, que é a pessoa fisica responsdvel pelo CNPJ. O responsdvel legal pelo CNPJ deverd
necessariamente possuir cadastro de usudrio externo no SEl e, com isso, poderd cadastrar procuradores, que
ter@o todos os poderes de representacdo previstos no sistema.

O Responsdvel Legal terd poderes para, gerenciar o cadastro da pessoa juridica; receber intimagoes
eletrénicas e realizar peticionamento eletrdnico em nome da pessoa juridica, com todos os poderes previstos
no sistema; e emitir procuragdes eletrénicas a outros usudrios externos, bem como revogd-las quando Ihe

convier.

4.3.1 - Formalizar Responsavel Legal de Pessoa Juridica

Para o usudrio externo formalizar sua vinculagcdo como responsdvel legal de uma pessoa juridica, deverd

clicar no botdo “Novo Responsdvel Legal”.

TRIBUNAL MARITIMO

| Contole de Acessis Extemos Responsavel Legal de Pessoa Juridica

Novo Responsével Legal

Nimero do Processo. CNP,

| Recibos Eletranicos de Protocolo [
| Intimagges Eletrénicas
Pesquisa Piblica

Imagem 4.3.1 .1‘

Na tela seguinte deverd ser informado o CNPJ, o cédigo de verificacdo e clicar no botdo "Validar”,

apds isso, o sistema faz uma validagdo sobre o CNPJ informado pelo usudrio externo.

Controle de Acessos Extemos Novo Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Alterar Senha 3
Responsavel Legal de Pessoa Juridica Betaonar | | Cancaiar |
Procuragdes Eletrénicas Grientages
Peticionamento » Orientacdes para a vinculagio
Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Intimagses Elatrénicas —— .
== [ Registro da Pessoa Jurigica }
ey @ 7 Digite 0 Codigo:
00394 5020229-70 4x NV o [ier
Atengao:
1. Somente quem € de fato Responsavel Legal pela Pessoa Juridica junto 3 Receita Federal do Brasil (RFB) pode exercer a presente winculag3o.
2 Ao efetivar 3 1gal, no dmbito do(a) wvocé terd poderes para:
21, Gerenciar o cadastro da Pessoa Juridica
22 Receber Intimagdes Eletrd nome da P Juridica, com todos 0s poderes previstos no sistema;
23 Conceder Procuragdes Elelrbnicas Especiais a outros Usurios Extemos, bem como revogé-as quando lhe convier,
24, Conceder Procuracdes Eletrénicas a outros Usudrios Exdemos, em dmbito geral ou para processos especificos, conforme poderes 30 da Ps Juridi
Outorgante, bem como revogé-1as auando Ihe convier.
3. sua responsabilidade zetar pela veracidada e validade dos dados Sobre a Pessoa Juridica 3 qual se ncuta no Ambito do SEITM
L Fiaon | oo ]

Imagem 4.3.1.2

Apds a validacdo com sucesso, € necessdrio marcar a Declaracdo abaixo para continuar.

r{ Registro da Pessoa Juridica

CNPJ: (D) Digite o Codigo:
00.394 502/0229-70 v
Atengio:

1. Somente quem é de fato Responsdvel Legal pela Pessoa Juridica junto 3 Receita Federal do Brasil (RFB) pode exercer a presente vinculago.
2. Ao efetivar a vinculagAo como Responsdvel Legal, no dmbito do(a) Triounal Maritimo, voe# terd poderes para:
2.1. Gerenciar o cadastro da Pessoa Juridica;
2.2 Recaber 5 énicas e realizar Eletrénico em nome da Pessoa Juridica, com todos 08 poderes previstos no sistema;
2.3. Conceder Procuragbes Eletronicas Especiais a outros Usudrios Externos, bem como revoga-las quando Ihe convier;
2.4 Conceder ProcuracBes Eletrdnicas a outros Usudrios Externos, em ambito geral ou para processos especificos, conforme poderes estabelecidos, para representacio da Pessoa Juridica
Outorgante, bem como revoga-1as quando Ihe convier
3. E sua responsabilidade zelar pela veracidade e validade dos dados sobre a Pessoa Juridica a qual se vincula no ambito do SEITH

Declaro ser o Responsavel Legal pela Pessoa Juridica cujo CNPJ informei e que concordo com os termos acima dispostos. Declare ainda estar ciente de que o ato de inserir ou fazer inserir declaragdo
falsa ou diversa da que devia ser escrita é crime, conforme disposto no art. 209 do Cédiga Penal Brasileiro

| - |
Imagem 4.3.1.3

10
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As informacdes sobre o CNPJ serdo preenchidas automaticamente, o usudrio deverd apenas informar o

“Tipo de Interessado”.

— Informagbes sobre a Pessoa Juridica |

Tipo de Interessado:
Usudrios Externos |~

Razdo Social:
Tribunal Maritimo
Enderego:

Ay Alfred Agache, SIN

Bairro: UF: Cidade: CEP:
Praca XV de Novembro RJ |« |Rio de Janeiro ~ | |20021-000

Imagem 4.3.1.4

Deverd ser anexado o documento que comprova o poder de representacdo sobre a pessoa juridica
pelo declarante, apds isso deverd ser clicado no botdo “Peticionar”. A inclusGo de documentos e instrucdes

sobre digitalizacdo sdo abordadas no capitulo (5.0).

—| Atos Constitutivos

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e 0s documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfio
condicionados 3 analise por senvidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévie aviso.

Documento {tamanho méaximo: 50Mb):
Browse... | Naofile selected.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

Hivel de Acesso: ()

Publico
Conferéncia com o documento digitalizado:
Formato:(3) O Nato-Digital ® Digitalizado Documento original "
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
Oficio.pdf 28M1/2019 10:50:08 T1.27 Kb Oficio Oficio com o designado Piblico Digitalizado X

Imagem 4.3.1.5

Para concluir o peticionamento, o declarante deverd realizar a assinatura eletrénica.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmaco de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacio dos termos e condiches que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que s3o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente
pelo uso indevido. Ainda, s3o0 de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de
documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia;
arealizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacies processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a
observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do
lltimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimaces eletrdnicas.

Usuario Externo:

Daniel Maurilio

Cargo/Fungéo:
Selecione Cargo/Funcio -

Senha de Acesso ao SEI:

Imagem 4.3.6

11
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Apds a conclusdo serd exibida a tela com os Recibos Eletrdnicos de Protocolo (4.4).

TRIBUNAL MARITIMO

sei! ons £ 58
3
Jrontrole de Acessus Extemos Recibos Eletronicos de Protocolo
Alterar Senha
Responsavel Legal de Pessaa Juridica
Procuragdes Eletronicas B
" Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
Peticionamento ’
. | L2y Todos v
Recibos Eletrdnicos de Protocalo
Intimagdes Eletrdnicas
Pesquisa Piblica Lista de Recibos (2 registros):
“ Data e Horério 4 Niimero do Processo 2 Recibo 2 Tipo de Peticionamento Agbes
28/11/2019 11:00:32 000013/ 2019 0000101 Responsavel Legal - Inicial a

Imagem 4.3.7 .

Com o peticionamento deste cadastro de responsdvel legal, serd aberto um novo processo com a
documentacdo anexada, este processo também serd utilizado para armazenar todos os demais documentos
gerados sobre a Pessoa Juridica, como alteracdes de seus atos constitutivos, emissdo, revogagdo e rendncia
de procuracdo eletrénica, alteracdo de responsdvel legal etc.

No Menu "“Responsdvel Legal de Pessoa Juridica” € possivel visualizar e alterar o cadastro da pessoa

juridica através dos icones i @ respectivamente. Apds esta primeira vinculacdo, o responsdavel legal
receberd as intimacdes eletrénicas destinadas & pessoa juridica correspondente, podendo responder as

infimacoes (4.7).

TRIBUNAL MARITIMO

selL wenu £ f
g
T A5 AT ST Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Alterar Senha
| Responsavel Legal de Pessoa Jurdica
oCuTagees EIROneas
Pe Nimero do Processo: CNPJ.
eticionamento »

Recibos Eletrénicos de Protacolo I
Intimages Eletranicas

Pesquisa Publica Lista de Vinculagio a Pessoas Juridicas como Responsavel Legal (1 registra).
2 Nimero do Processo 2 CHRJ - Razdo Social - Responsavel Legal L Situagéo  Agdes
000013f 2019 00394.502/0229-70  Tribunal Marfiimo Daniel Maurilio Peres de Lira Atva
k 4
Imagem 4.3.8
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4.4 - Procuracoes Eletréonicas

Permite que o responsdvel legal de pessoa juridica emita Procuracdes Eletrénicas Especiais, dando ao
procurador os poderes previstos no sistema, poderd emitir procuracdes eletronicas em nome da pessoa juridica
outorgante. Também poderd atualizar os atos constitutivos da pessoa juridica, mas ndo poderd alterar o
responsdvel legal nem outros procuradores especiais.

Como possui todos os poderes previstos no sistema, junto com o responsdvel legal, os procuradores
especiais sempre recebem as Intimacdes Eletronicas destinadas & pessoa juridica, podendo cumpri-las e
respondé-las, para emitir uma Procuracdo Eletrénica Especial, o responsdvel legal j& formalizado deve acessar
o menu “Procuracdes Eletrénicas” e acionar o botdo “Nova Procuracdo Eletrébnica™ no canto superior direito,

podem ser emitidas quantas Procuracdes Eletrénicas Especiais forem necessdrias.

TRIBUNAL MARITIMG

Sei! Menu £ =f

Controle de Acessos Extemas Procuragﬁes Eletronicas
Alterar Senha fr———
Responsavel Legal de Pessoa Juridica Besquiser " e !
Procuragies Eletrnicas

CPFICNPJ do Outorgante: Nome/Razio Social do Outorgante CPF do Outorgado: Nome do Outorgado: Tipo de Procuraciio:  Situacdo!
Peticionamento 3
Recibos Eletrénicos de Protocolo o =

Intimagges Eletrénicas
Pesquisa Piblica

Imagem 4.4.1 )

Para criar a nova procuracdo, deverd ser selecionada a pessoa juridica, informar o cpf do outorgado e
clicar no bot@o “Vdlidar’, apds a validacdo, o campo “Nome do Usudrio Externo” é preenchido
automaticamente. Para emitir qualquer procuracdo eletrénica, o outorgado a ser indicado antes deve j&
possuir cadastro liberado como usudrio externo, se ndo estiver cadastrado e liberado, o campo “Nome do

Usudrio Externo” ndo serd preenchido.

-
Nova Procuragdo Eletrénica

Tipo de Procuragéo: [Pessoa Juridica Outorgante:
Procuracdo Eletronica Especial |+ U 00.394.502/0229-70 - Tribunal Maritimo |+ J

Observagao: Por enquanto apenas o tipo "Procuracédo Eletrdnica Especial” esta disponivel. Até outubro serd disponibilizado o tipo "Procuracdo Eletrdnica”, para conceder poderes a outros Usuarios
Externos, em admbito geral ou para processos especificos, conforme poderes estabelecidos.

A Procuragéo Eletrnica Especial concede, no dmbito dofa) TM, ao Usuario Externo poderes para:

1. Gerenciar o cadastro da Pessoa Juridica Outorgante (exceto alterar o Responsével Legal ou outros Procuradores Especiais).
2. Receber Intimacdes Eletronicas e realizar Peticionamento Elstrdnico em nome da Pessoa Juridica Outorgante. com todos os poderes previstos no sistema.
3. Conceder Procuragdes Eletrdnicas a outros Usudrios Externos, em dmbito geral ou para processos especificos, conforme poderes estabelecidos, para representacdo da Pessoa Juridica Outorgante.

Ao conceder a Procuracdo Eletrdnica Especial, vocé se declara ciente de que:

= Podera, a qualquer tempo, por meio do SEI-TM. revogar a Procuracéo Eletrdnica Especial;
= O Outorgado podera, a qualquer tempo, por meio do SEI-TM, renunciar a Procuragdo Eletrdnica Especial;

= Avalidade desta Procuragfo estd circunscrita ao{a) TM & por tempo indeterminado, salvo se revogada ou renunciada, de modo que ela ndo pode ser usada para convalidar quaisquer atos praticados
pelo Outorgado em representacdo da Pessoa Juridica no dmbito de outros drgdos ou entidades.

Caso concorde com os termos apresentados, indique abaixo o Usudrio Externo para o qual deseja conceder Procuracdo Eletrdnica Especial.

Atengao: Para poder receber uma Procuragdo Eletrdnica Especial o Usudrio Externo ja deve possuir cadastro no SEI-TM liberado.

CPF do Usuario Externo: @ ] Nome do Usuéario Externo:
|114220.229-TU Validar J | Josimar « | | Adicionar

h d

Imagem 4.4.2
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Apods a adicdo dos outorgados, deverd ser clicado no botdo “Peticionar”, apds isso, realizar a assinatura

elefrénica.
-
CPF do Usuario Externo: (2) Home do Usuario Externo:
Validar | ~ | | Adicionar
CPF Usuério Externo Agbes
114.220.229-70 Josimar X

Cancelar

Imagem 4.4.3 )

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmaco de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacio dos termos e condicbes que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de
que s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal @ administrativamente pelo uso indevido. Ainda, 530 de sua
exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentados para qualquer tipo de confer&ncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicaces
processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
que 0s atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os
praticados até as 23h59min59s do Gltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimac@es eletrénicas.

Usuario Externo:

|Danie| Maurilio

Cargo/Fungio:
| Cidadio v

Senha de Acesso ao SEL

Imagem 4.4.4 _

As procuracdes criadas ficardo listadas, podendo ser consultadas, revogadas ou renunciadas (através

do usudrio que recebeu a procuracdo), através dos icones @- B E&' , respectivamente. A partir da emissdo
da procuracdo eletrénica, enguanto ela ndo for renunciada ou revogada, o procurador receberd as

intfimacdes relacionadas & pessoa juridica outorgante.

TRIBUHAL MARITIMO

sei! Monu £ o

| Controle de Acessos Externos Procuragdes Eletronicas

| Alterar Senha

| Responsivel Legal de Pessoa Juridica

| Procuragées Eletrénicas
CPFICNPJ do Outorgante: NomeiRaz3o Social do Outorgante CPF do Outorgado Nome do Outorgado: Tipo de Procuracio:  Situacio

| Peticionamento »

| Recibos Eletronicos de Protocolo o ~

| Intimagées Eletrgnicas

| Pesquisa Piblica Lista de Procuraéies Eletrnicas (2 regisiros):
£ CPFICNPY 2 Nome | Razio Soci LCPE - S e * Situagio  Agbes
00.394502/0308-09 Procuradoria Especial da Marinha 104.820557-60 Daniel Maurilio Procurador Especial | Renunciada | [
00.394.502/0228-70 Tribunal Maritimo 114.220077-96 Josimar Procurador Especial | Ativa (=Y

Imagem 445
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4.4.1 - Revogar Procuracdo Eletrdnica (8

No caso de pessoa juridica, o responsdvel legal poderd revogar as procuracdes eletrénicas vigentes em
que a pessoa juridica por eles representada figurar como outorgante através do botdo Eﬁ a partir do
momento em que o outorgante revogar a procuracdo eletrénica, o usudrio externo correspondente ndo
receberd mais intimacdes eletrénicas destinadas ao outorgante, sendo mantidos os acessos apenas aos
documentos sobre os quais teve acesso enquanto a procuracdo estava vigente.

Para revogar uma procuracdo é necessdrio informar um motivo.

Revogar Procuragao Eletronica

| Peticionar || Cancelar

Motivo da Revogagdo (constara no teor do documento de Revogagio que sera gerado):

Imagem 4.4.1.1

4.4.2 - Renunciar Procuracdo Eletrénica [

A qualguer momento, os procuradores poderdo renunciar as procuragoes eletrénicas vigentes em que
figurar como outorgado, a partir do momento em que o outorgado renunciar a procuracdo elefrénica ele ndo
receberd mais intimacdes eletronicas destinadas ao outorgante, sendo mantidos os acessos apenas aos
documentos sobre os quais teve acesso enquanto a procuracdo estava vigente.

Para revogar uma procuracdo € necessdrio informar um motivo.

Renunciar Procuracao Eletronica

| Peticionar || Cancelar

Motive da Renincia {constara no teor do documento de Rendncia gue sera gerado):

Imagem 4.4.2.1
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4.5 - Peticionamento - Intercorrente

Orientacoes Gerais:

Utilize preferencialmente os navegadores web Firefox ou Chrome;

> Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento j& separados em seu
computador e prontos para carregar;

> Entre o carregamento do primeiro documento e o Ultimo ndo pode ultrapassar 1 hora, com mais de 1
hora no sistema sem finalizar o peticionamento o arquivo carregado serd considerado tempordrio e
eliminado automaticamente;

» Cada documento deve ser adicionado separadamente, um a um, com o preenchimento dos dados
proprios, o peticionamento segue a legislacdo de gestdo de documentos publicos, ou seja, o SEI ndo
é um repositério de arquivos, mas sim de formalizacdo de documentos;

> Pare o mouse sobre os icones @ para ler orientacdes sobre a forma correta de preenchimento do
campo correspondente;

» No preenchimento dos campos ndo escreva os textos em caixa alta, alterne enfre mailscula e
minUscula somente quando necessdrio, geralmente apenas a primeira letra de cada palavra fica em
maiUscula;

» Indique o formato “Digitalizado” apenas se o arquivo foi produzido da digitalizagdo de documento
em papel, sendo importante antes passar OCR, conforme o capitulo (5), para que o texto seja
pesquisdvel, ainda é de responsabilidade do usudrio externo ou entidade representada a guarda do
documento em papel correspondente.

» Atfencdo:

£ Formalmente, o hordrio do peticionamento, que, inclusive, constard expressamente no
“Recibo Eletrénico de Protocolo” correspondente, serd o do final de seu processamento, ou
seja, com a protocolizacdo dos documentos efetivada.

+ Todas as operacdes anteriores & conclusdo do peticionamento sdo meramente preparatdrias
e ndo serdo consideradas para qualguer fipo de comprovacdo ou atendimento de prazo.

+ Dessaforma, orientamos que os usudrrios externos efetuem seus peticionamentos com margem
de seguranca necessdrio para garantir que a conclusdo do peticionamento ocorra em tempo
hdbil para atendimento do prazo processual pertinente.

+ Importante lembrar que se considerando tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59
minutos e 59 segundos do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia,

independente do fuso hordrio em que se encontre o usudrio externo.
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O peticionamento intercorrente permite que o usudrio externo protocolize documentos diretamente no
SEI-TM, relacionados a um processo ja existente, para realizar o peticionamento, é necessdrio digitar o nimero
do processo e clicar no botdo “Vdlidar', se o processo existir, o campo “Tipo" serd preenchido

automaticamente, apds isso, deverd ser clicado no botdo “Adicionar”.

TRIBUNAL MARITIMO

sei! ——
rontrole de Acessos Bxtemos Peticionamento Intercorrente

Alterar Senha

Recibos Eletibmicos de Protacolo Bes ]

Intimacdes Eletrdnicas
Pesquisa Piiblica

em 14 existentes. C a0 numero do processo & parametrizacdes da administrag@o sobre o Tipo de Processo correspendente, 0s
documentos poderio ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado

Himero: Tipo:
00000772013 |[ xetiser | | [ACIDENTE OU FATO DA NAVEGAGAD |[ Agicioner \|
‘l

Imagem 4.5.1

Apds a validacdo e adicdo do processo, a secdo “"Documentos” serd exibida, nela o usudrio deverd

fazer o upload do arquivo e informar as caracteristicas, apds isso clicar no botdo *Adicionar”.

Browse...: Exibe a tela para escolher o arquivo de upload.
» Tipo de Documento: Exibe uma lista com nomes de documentos onde deverd ser selecionado o tipo
que melhor se enquadre.
» Complemento do Tipo de Documento: Campo para um complemento descritivo do fipo do
documento selecionado.
» Formato: Permite a selec&o do tipo da origem do arquivo:
+ Nato-Digital: Arquivos com origem eletrénica (ex.: criados por editores de texto).
4+ Digitalizado: Arquivos que foram produzidos afravés da digitalizacdo de um documento de
papel, apds a selecdo, deverd ser selecionada a situacdo na qual o documento foi
digitalizado, no campo “Conferéncia com o documento digitalizado” (as especificacdes de

digitalizacdo sdo tratadas no capitulo 5).

e 1

Peticionamento Intercorrente
4‘ Orientagbes

Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos Ja existentes. Condicionado ao nimero do processo e parametrizaches da administragdo sobre o Tipo de Processo correspondente, os

documentos poderdo serincluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado
—‘ Processo

Numero: Tipo:

[ [ vatiger | [

Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagio Agbes
000007/2019 ACIDENTE OU FATO DA NAVEGAQAO Direto no Processo Indicado 19/11/2019 X

E Documentos }

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade enire os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo

condicionados a andlise por senvidor piblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento (tamanho maximo: 50Mb):

Browse .  Certid3o de Nascimento pdf

Tipo de Documento: (3} C do Tipo de D @

Certidio de Nascimento ~| [certido de Nascimento ]

Hivel de Acesso: (7)

Pliblico

C 8 com
Formato: (3} (O Nato-Digital @ Digitalizado [ Cdpia autenticada por cartario | Adicionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes
==

Imagem 4.5.2
O peticionamento permite a insercdo de vdarios arquivos simultaneamente, apds o isso deverd ser clicado

no botdo "Peticionar”.
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4| Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estaro
condicionados a analise por servidor pdblico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento {tamanho maximo: SOMb):

Browse... | Mofile selected

Tipo de Documento: (7 Complemento do Tipo de Documento: (7)

~] | |

Nivel de Acesso: (3)
Piiblico

Formato: (3} (0 Nato-Digital () Digitalizado

Nome do Argquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
Anexo.pdf 21/11/2019 10:45:28 7127 Kb Anexo Anexar a0 processo Piiblico Nato-Digital b4
Cerliddo de Nascimento.pdf 241112019 10:44:47 T127Kb DT MR G D (ETEEEnIETn Puiblico Digitalizado b 4

do réu

Imagem 4.5.3

Para concluir é necessdrio conferir os termos e condicdes sobre a responsabilidade do peticionamento,
além de informar o nome, cargo/funcdo e a senha eletrdnica para realizar a assinatura digital, apds isso deverd

ser clicado no botdo “Assinar”.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmac3o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacio dos termos e condicles que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de
que 530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o0 de sua
exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrénico de todos os atos e comunicactes
processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os
praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacfes eletrdnicas.

Usuario Externo:

Daniel Maurilio

Cargo/Fungao:
Cidaddo v

Senha de Acesso ao SEL:

Imagem 4.5.4

Apbs a conclusdo, em cardter meramente informativo, um e-mail automdtico € enviado ao usudrio
externo confirmando o peticionamento realizado, conforme protocolo do “Recibo Eletrénico de Protocolo”,

€ exibida a tela “Recibos Eletrénicos de Protocolo” listando os peticionamentos realizados (4.4).

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio Fim Tipo de Peticionamento
m
Todos ~
Lista de Recibos (1 regisiro):
“ Data e Horario 5 Nimero do Processo 3 Recibo 3 Tipo de Peticionamento Agbes
21/11/2019 11.08:44 000007/2019 0000045 Intercorrente @

Imagem 4.5.5
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4.6 - Recibos Eletronicos de Protocolo

Permite a pesquisa, filirando por periodo e tipo, de recibos de protocolos dos peticionamentos e

respostas de intimacdes, através do icone R é possivel visualizar o recibo de cada protocolo.

TRIBUNAL MARITIMO

seil

eoniaisinelicessoalExdamos Recibos Eletronicos de Protocolo
Alterar Senha
Peticionamento 3
Recibos Eletrdnicos de Protocolo ;
= = Inicio Fim: Tipo de
Intimacdes Eletrénicas m m
. L&l el Todos v
Pesquisa Publica
Lista de Recibos (1 registro):
 Data e Horario 4 Nimero do Processo 4 Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agbes
211112019 11:08:44 000007/ 2019 0000045 Intercorrente
Imagem 4.6.1
[ 1
Recibo Eletranico de Protocelo - 0000045
Usudrio Externo (signatario): Daniel Maurilio
IP utilizado: 10.0.176.4
Data e Horéri 21/11/2019 11:08-44.
Tipo de Peticionamento: Intercorrente
Namero do Processo: 000007/ 2019
Protocolos dos Documentos (Nimero SEl):
- Certiddo de Nascimento Certiddo de Mascimento do réu 0000043
- Anexo Anexar ao processo 0000044
O Usuirio Extema acima foi avisado que o importa na aceitacéo dos termos e condicées que ragem o pracesso elstrénico, além do disposto no cradenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais & declaracéo de
que sdo auténticos os . senda ével civil, penal & pelo uso indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso indicados para os documentos estariam condicionados a andlise por senidor piblico. que padera altera-os a qualquer

momento sem necessidade de prévio aviso, e de que s5o de sua exclusiva responsabilidade:

« a conformidade entre os dados informados e os documentos;
+ a consenagéo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia;
« arealizagdo por meio eletronico de todos 0s atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario Extemo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada;

+ a obsendncia de que o atos processuais se consideram realizados no dia & hora do pelo SEI, 0 praticados até as 23hE9min5Ys da itimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do
fuso hordrio em que se encontre;
+ a consulta periédica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagées eletrénicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Intemet do(a) Tribunal Maritimo.
k

Imagem 4.6.2
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4.7 - Infimacoes eletrénicas

A ferramenta Intimacdo Eletrénica permite a geracdo automdtica de um documento formal onde o
usudrio externo € nofificado a abrir, digitalmente, o documento e receber a intimacdo, mesmo em ocasides
onde o interessado ndo se manifesta apds ser notificado. Existem duas formas de recebimento da intimacdo,
na primeira, o usudrio abre o documento dentro do prazo estipulado e o SEl informa automaticamente no
processo a ocorréncia, na segunda, o usudrio ndo toma ciéncia do documento no prazo determinado e o SEl
informa automaticamente no processo (Intimacdo tacita).

O menu exibe uma lista com as intimacdes recebidas, € possivel filtrar a pesquisa pelo niUmero do

processo, periodo, tipo e situacdo. Através do icone F é possivel visualizar o processo no qual a intimacdo
estd inserida.

seil :
I :

Controle de Acessos Externos

Intimagoes Eletronicas
Alterar Senha

Peticionamenta »
Recibos Eletrénicos de Protocolo
= = Nimero do Processo:  Periodo de Expedicio Tipo de Infimagao Situagao da Infimago
Intimagées Eletrénicas
d [ I ] 68 ats [ il ] [ v
Pesquisa Publica s} s}
Lista de Intimagdes Eletronicas (1 registro)
a - Datade, o a s pr— . 5
2 Processo - Patade ;o 2 Documento Principal  Tipo de Intimagéio 2 Situagdo da Infimagéo Agbes
19.0.000000005-4 181112019 | Mandada de inimacdo

(0000038) Initmaggo Pendente

d
Imagem 4.7.1

TRIBUNAL MARITIMO

sei! e
g
Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo
[ J Cimer J
Autuagio
Processo 19.0.000000005-4
Tipo: ACIDENTE OU FATO DA NAVEGA[;AD
Data de Gerag3o: 18/11/2019
Interessados:
Lista de Protocolos (1 registro):
Processo / Documento Tipo Data Unidade Agbes
0000039 Mandado de Intimacao 1811172019 TESTE @
Lista de (3 reqgistros):
Data/Hora Unidade Descrigdo
1811172018 15:35 TESTE Intimac&o Eletronica expedida em 18/11/2019 15:35:46, sobre 0 Documento Principal 0000039 (Mandado de Intimacio), para Daniel Maurilio
J8M12018 15325 TeSTE Disponibilizado acesso externo para Daniel Maurilio (daniel. maurilio@email.com) até 2510/2119 (36500 dias). Com visualizagéo integral do processo.
Criade automaticamente per meie de mddulo Peticionamente e Intimacdo Eletrdnices em raz3o de Intimacdo Eletrinica gerada.
L 1811120189 15:03 TESTE Processo publico gerado

Imagem 4.7.2 B
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4.7.1 - Cumprimento de Intimacdes Elefronicas

As intimacdes contidas em um processos poderdo ser visualizadas através do icone ”—‘E' e no

andamento do processo, é possivel visualizar quando a infimacdo foi expedida e o destinatdrio.

seil s

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

I Trmrnante | [imprmr ]

Autuago

Processo. 19.0.000000005-4
Tipo: ACIDENTE OU FATO DA NAVEGAGAD
Data de Geragao: 18/11/2019

Interessades

Lista de Protocolos (1 registro):

Processo / Documento Tiso Data Unidade Agdes
0000039 Mandado de Intimag&o 181172019 TESTE
Lista de Andamentos (3 registros):
DataHora Unidade DesCGHo.
18M1/2019 15:35 TESTE l Intimacio Eletrénica expedida em 18/11/2019 15:35:46, 50bre 0 Documento Principal 0000039 (Mandado de Inimacio), para Daniel Maurilio |
181102019 15:35 TESTE Disponibilizado acesso externo para Daniel Maurilio (daniel. maurilio@email.com) ate 25/10/2119 (36500 dias). Com visualizagao integral do processo

Griado automaticamente por meio do médule Peticionamento e Intimag&o Eletrénicos em razio de Intimagéo Eletrénica gerada
18/11/2019 15:03 TESTE Processo pliblico gerado

Imagem 4.7.1.1 )

E necessdria a leitura e confirmacdo da consulta & intimacdo, quando o usudrio clica em “Confirmar
Consulta & Intimacdo” o cumprimento da intimacdo é formalizado, gerando a Certiddo de Intimacdo
Cumprida, e, caso exista, é iniciado o prazo externo para resposta, o prazo para aresposta d intimacdo excluird

o dia do cumprimento do inicio da contagem e, ainda, ndo iniciard ou terminard em dias ndo Uteis.

Consultar Intimagao Eletronica

Para visualizar os documentos da Intimacg&o Eletronica referente ao Documento Principal SEI n® 0000039, além de poder efetivar
sua resposta, se faz necessario confirmar a consulta a intimacao.

Lembramos que, considerar-se-a cumprida a intimag&o com a presente consulta no sistema ou, ndo efetuada a consulta, em 10
dias apods a data de sua expedigdo.

Como a presente Intimag&o foi expedida em 18/11/2019 e em conformidade com as regras de contagem de prazo dispostas no
art. 66 da Lei n® 9.784/1999, mesmo se ndo ocorrer a consulta acima indicada, a Intimacg&o sera considerada cumprida por
decurso do prazo tacito ao final do dia 28/11/2019.

[ | Confirmar Consulta & |ntimacdo m Fechar |

Imagem 4.7.1.2 )

Quando a intimacdo eletrénica é destinada a pessoa juridica, o seu cumprimento por consulta direta
poderd ocorrer pelo responsdvel legal e procuradores para receber, cumprir e responder intimacdes
eletrénicas. Importante lembrar que a intimacdo serd considerada cumprida na data em que se efetuar sua
consulta no sistema ou, ndo efetuada a consulta apds a data de sua expedicdo, por decurso de prazo tdcito.

Apds a confirmacgdo, o conteldo da intimagdo é exibido.

TRIBUNAL MARITIMO

MANDADO DE INTIMACAO

Texto de Mandado de intimagio

Documento assinado eletronicamente por Teste do Sistema, Juiz de Direite. em 18/11/2019, 3s 15:35, conforme art. 1%, IIL, "b". da Lei 11.419/2006.

00000393

Imagem 4.7.1.3
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A visuadlizacdo gera automaticamente uma certidGo de cumprimento da intimacdo e é possivel
visualizé-la na lista de protocolos, através do nimero do documento ou do icone &,
Atfravés do icone ¥ & possivel visualizar o mandado de intimacdo e redlizar a resposta da intimacédo

através de um peticionamento intercorrente (4.5), pelo icone =,

TRIBUNAL MARITIMO

sel!

Acesso Externo com Acompanhamento Integral do Processo

| [imes | [oeereor | [[mmzr
Autuagio
Processo 19.0.000000005-4
Tino ACIDENTE OU FATO DA NAVEGAGAQ
Data de Geragdo 181112018
Interessados

Lista de Protocolos (3 registros):

Processo | Documento Tipo Data Unidade

0000039 Mandado de Intima 18/11/2019 TESTE

0000048 212019 TESTE

Lista de Andamentos (10 registros):
DatalHora Unidade Descrigio
Intimacio cumprida em 21/11/2019, conforme Certidio 0000048, por consulta direta, sobre a Intimac&o expedida em 18/11/2019 15:35:46 e Documento Principal 0000039 (Mandado de

211112019 16:27 TESTE Intimagéo) para Daniel Mauriio Peres de Lira
181112019 15:35 TESTE Intimacio Eletrénica expedida em 1811112019 15:35:46, sobre o Documento Principal 0000034 (Mandado de Intimac?o), para Daniel Maurilio Peres de Lira
1812012 1525 TESTE Disponibilizado acesso extemo para Daniel Mauriio Peres de Lira (daniel.maurilio@email.com) até 25/1012119 (36500 dias). Com visualizagio integral do processo
Criado automaticamente por meio do médulo Peticionamento e Infimaga Eletrnicos em razio de Infimaga Eletrdnica gerada
i 18/11/2019 15:03 TESTE Processo piiblico gerada
Imagem 4.7.1.4
Certidao de Intimagio Cumprida - 0000048
Destinatario: Darniel Maurilio Peres de Lira
Tipo de Intimagéo: Initmagéo
Documento Principal da Intimagéao: Mandado de Intimago (0000039)
Data de Expedigao da Intimagao: 18H1/2019 15:35:46
Tipo de Cumprimento: Consulta Direta
Data do Cumprimento da Intimagzo: 21/11/2019

Esta Certiddo formaliza o cumprimento da intimagéo eletrénica referente aos dados acima, obsenvado o seguinte:

« O Tipo de Cumprimento "Consulta Direta” indica que o "Destinatario" realizou a consulta acs documentos da intimagéo dirstamente o sistema antes do términe do Praze Técito para intimagée.
o O Prazo Técito para intimag#o & definido conforme normativo aplicavel ao Grgéo. em que. a partir da *Data de Expedigdo da Intimagéo”. o Destinatério pussui o referido prazo para cansultar os documentos dirstamente no sistema, sab pena de ser
considerado automaticamente intimado na data de término desse prazo.
« O Tipo de Cumprimento "Por Decurso do Prazo Tacite” indica que ndo ocorreu a consulta aos da intimacdo no sistema, situagdo na qual a Certiddo ¢ gerada automaticamente na data de térming desse prazo.
o No caso do Prazo Tacito terminar em dia néo til, a geragéo automatica da Certidéo ocorrera somente no primeiro dia diil seguinte
« Conforme regras de contagem de prazo processual e normas afetas a processo elstrnico, tanto no Prazo Tacito para intimagéo como nos possiveis prazos externos para Peticionamento de Resposta:
o sempre & excluido da contagem o dia do comego e incluido o do vencimento;
o o dia do comeco o do vencimento nunca ocemem em dia ndo (ti, prarragando-o para o primeiro dia dtil seguinte:
o a consulta a intimacéo ocorrida em dia néo dtil tem a comespondente data apresentada em linha separada, sendo a “Data do Cumprimento da Intimag&o” a do primeiro dia Gtil seguinte.
« Para todos 0s efeitos legais, somente apts a geragdo da presente Certiddo e com base na “Data do C da Intimagéo” & que o Destinatario, ou a Pessoa Juridica ou Fisica por ele L6 intimado e séo
iniciados o3 possiveis prazos extemnos para Peticionamento de Resposta
o Caso a intimago se dirija a Pessoa Juridica, ela sera considerada efetivamente intimada na “Data do Cumprimento da Intimagéo” correspondente a primeira Certiddo gerada referente a Usuario Extemno que possua poderes de representacio.

Imagem 4.7.1.5

O icone do cadeado sofrerd variacdes a depender da situacdo da Intimacdo:

+ Nos casos em que a Infimacdo Eletrénica for destinada a mais de uma Pessoa Juridica com Usudrios

Externos distintos a elas vinculados, o icone "ﬁ indica que a Intimacdo foi cumprida para uma das
Pessoas Juridicas e ainda ndo foi cumprida para a Pessoa Juridica representada pelo Usudrio Externo
logado. Neste caso o Usudrio Externo ndo terd acesso aos documentos até que cumpra com a
Intimacdo pendente.

+ Nos casos em que o Usudrio Externo deixar de representar o Outorgante entre a geracdo da Intimagdo

Eletrébnica e seu cumprimento, aparecerd o icone -ﬁ indicando que ndo pode mais cumprir a

Intimacdo.
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4.8 - Pesquisa Publica

Qualguer pessoa pode realizar uma Pesquisa PUblica, independentemente de estar cadastrado no SEl,
a forma mais facil de encontrar um processo ou documento é saber o seu protocolo, composto por 9 niUmeros
No caso de processos e por 7 nUmeros no caso de documentos (exemplo de nUmero de processo: 71717 /2020;
exemplo de nUmero de documento: 7171717).

Toda pesquisa pode ser limitada a um periodo especifico utilizando a opcdo “Data do Processo /
Documento”, essa opcdo limita os resultados da busca em um determinado periodo no tempo, realizando
uma pesquisa sabendo o nimero do processo ou do documento.

Para pesquisar um processo ou documento com o nUmero de protocolo j& conhecido, basta inseri-lo no
campo “N° do Processo ou Documento”; preencher o cédigo (captcha); no campo “Pesquisar em”, selecionar

as opgodes de pesquisa; e clicar em “Pesquisar”.

seil

Pesquisa Publica

l_Pesqmsar I

P 20668/2015

N° do Processo ou Documento: @ Limpar Campos
Pesquisa Livre: [

Pesquisar em: I Processos [] Documentos Gerados [] Documentos Extemusl

Interessado / Remetente

Unidade Geradora:

[

[
Tipo do Processo: [ -
Tipo do Documento: |

Data do Processo / Decumento: (O Perioda explicito () 30 dias () 60 dias
4

Imagem 4.8.1

Apds clicar em “Pesquisar’ aparecerd o processo pesquisado e uma darvore, clique no nimero do

processo ou na drvore @, para que aparecam todos os documentos inseridos no processo bem como a lista

de andamentos.

seil

Pesquisa Publica

[ Pesqusar |
o . 29668/2015
N° do Processo ou Documento: ® Limpar Campos

Pesquisa Livre: I

Pesquisar em: Processos [ Documentos Gerados [ Documentos Externos

Interessado / Remetente

Unidade Geradora:

\
[

Tipo do Pracesso [ >
[

Tipo do Documento

Data do Processo / Documento! (O Periodo explicito (O 30 dias (O 60 dias
1 resultado
[ & ACIDENTE 0U FATO DANAVEGAGAO N° 29668/2015 | 29668/2015
Unidade Geradora: Distribuicdo Data: 02/06/2015

u Pl
Imagem 4.8.2

il
sel

Pesquisa Processual
Autuagéo
Processo! 296682015
Tipo: ACIDENTE QU FATO DA NAVEGAGAQ
Data de Registro: 0210612015
Interessados:
Lista de Protocolos (16 registros):
2 Documento / Processo 2 Tipo de Documento 2 Data do Documento - Data de Registro  Unidade
O 0000042 IAFN Digitalizado 23/06/12015 2112019 Distribuicao
O 0000046 Certiddo de Distribuicio 211112019 211112019 Distribuicio
O 0000047 Despacho 212019 21112019 Gabinete Juiz Ladeiras
O 0000052 Relatério Pedido de Representacio 2211112019 221112019 Gabinete Juiz Ladeiras
O 0000053 Recibo Eletrénico de Protocolo 2211112019 221112019 Gabinete Juiz Ladeiras
O 0000054 Despacho 221112019 221142019 Gabinete Juiz Ladeiras
| O 0000056 Despacho 2211112019 221112019 Gabinete Juiz Nelson

Imagem 4.8.3
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4.8.1 - Pesquisa Livre

Permite que o usudrio digite qualquer termo, é importante clicar no icone da interrogacdo @ e visualizar

a gjuda para a pesquisa livre, que possui diversas regras para ser realizada, como apresentado abaixo.

TRIBUNAL MARITINO

Pesquisa Publica

Ne® da Processo ou Documento |

Pesquisar

Pesquisa Livre: [

Pesquisar em: Processos

[] Documentos Gerados

D® Limpar Campos

[] Documentos Externos

Interessado / Remetente:

Unidade Geradora:

[
[
Tipo do Processo: |
[

Tipo do Documento:

O 30 dias O 60 dias

Data do Processo / Documento (O Perioda explicito

d
Imagem 4.8.1.1

A pesquisa busca as informag@es para apresentar no resultado nos seguintes campos:

No corpo dos documentos criados no proprio processo (tipo de documento, nimero, data, texto, sigla, assinatura, tudo que se visualiza no documento pode ser pesquisado);

. Nos documentos externos digitalizados com pr o de OCR - R o Otico de Caracteres (se sua unidade digitaliza documentos, certifique-se que a opcdo de OCR esta ativa no
programa de escaneamento);

3. Nos documentos externos de texto (planilhas, txt, html, doc, docx, xIs, pdf, etc.);

4. Nos dados cadastrais de processos e documentos.

N

A pesquisa pode ser realizada por:
1. Palavras, Siglas, Expressdes ou Niimeros

Busca ocorréncias de uma determinada palavra, sigla, expressdo (deve ser informada entre aspas duplas) ou nimero:

prescrigio

certidio INSS

declaragdio "imposto de renda®

portaria 744

2. Busca por parte de Palavras ou Nimeros (*)

Procura registros que contenham parte da palavra ou niimero:

embargx (retornard registros com embargo,
embargou, embargante, .. .)

201.7% (retornaré registros contendo 201.798.988-00,
201.719,43, 201.71, ...)

Imagem 4.8.1.2

4.8.2 - Pesquisa por Interessado / Remetente

Retorna uma lista de interessados previamente cadastrados no SEl, € necessdrio escolher um desses
interessados e clicar em pesquisar, o resultado dessa pesquisa frard todos os processos os qudis a pessoa fisica

ou juridica foi registrada no SEI como interessado ou remetente.

TRIBUNAL MARITIMO'

sei!

Pesquisa Publica

Limpar Campos

N° da Processo ou Documento [

Pesquisa Livre: [

Pesquisar em: Processos [ Documentos Gerados [ Documentos Externos

Interessado / Remetente:

Unidade Geradora:

Tipo do Processo

[

[

[ v
Tipo do Documento: |

O 30 dias O 60 dias

Data do Processo / Documento (O Periodo explicito
d

Imagem 4.8.2.1
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4.8.3 - Pesquisa por unidade Geradora

A pesquisa por unidade geradora lista fodos os processos elaborados por determinada unidade do

Tribunal Maritimo, a unidade deverd ser selecionada na lista.

TRIBUNAL MARITIMO

sel!

Pesquisa Publica

[ Pesausar |
N da Processo ou Documento |
® Limpar Campos

Pesquisa Livre: [

Pesquisar em: Processos [ Documentos Gerados [ Documentos Externos

Interessado / Remetente:

Unidade Geradora;

[
[
Tipo do Processo: [
[

| |l

Tipe do Documento
Data do Processo / Documento (O Periodo explicito () 30 dias () 60 dias

4
Imagem 4.8.3.1

4.8.4 - Pesquisa por Tipo de Processo

A pesquisa por Tipo de Processo lista todas as tipologias processuais constantes no rol de processos do

Tribunal Maritimo, o tipo de processo deverd ser escolhido de uma lista.

i
sel:

Pesquisa Publica
N® do Processo ou Documento! I
®

Pesquisa Livre: [

Pesquisar em: Processos [ Documentos Gerados [ Dacumentas Externos

Interessado / Remetente:

Unidade Geradora:

[
[
|
|

Tipo do Documento:

(33 .|

L Data do Processo / Documento () Periodo explicito () 30 dias () 60 dias

d
Imagem 4.8.4.1

4.8.5 - Pesquisa por Tipo de Documento

A pesquisa por Tipo de Documento lista todas as fipologias documentais constantes no rol de

documentos do Tribunal Maritimo. O tipo de documento deverd ser escolhido de uma lista.

TRIBUNAL MARITIMO

sei!

Pesquisa Publica

[ Pesquisar |
N® do Processo ou Documento: |
® Limpar Campos

Pesquisa Livre: [

Pesquisar em: Processos [ Documentos Gerados [ Documentos Externos

Interessado / Remetente:

Unidade Geradora;

||l

[
[
Tipo do Processo: |
[

Tipa do Documento

Data do Processo / Documento (O Periodo explicito O 20 dias () 60 dias

|
Imagem 4.8.5.1
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5 - Digitalizacado

Caso o documento a ser peticionado exista originalmente somente em meio fisico (papel), deverd ser
digitalizado pelo interessado para que seja peticionado, porém a forma de digitalizacdo deverd seguir alguns

requisitos especificos.
5.1 - Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR)

E importante que o documento digitalizado passe pelo reconhecimento ético pois essa ferramenta
possibilita a selecdo, codpia e indexacdo do texto, em linha gerais, quando um documento é digitalizado desta
forma, é possivel serem encontrados tfrechos do conteldo através das pesquisas (4.8) e copiar partes do texto
sem a necessidade de uma nova digitagcdo.

Quando se utiliza um software para passar OCR numa digitalizacdo é criada uma camada invisivel de
texto sobre a imagem disposta no documento digitalizado, alguns softwares geralmente possuem um corretor
ortogrdfico para tentar minimizar os erros de reconhecimento, mesmo ndo sendo 100% preciso, o OCR é muito
importante para a obtencdo da mais ampla indexacdo possivel dos documentos externos capturados para o
SEI.

Como sugestdo indicamos o software gratuito “PDF-XChange Viewer” para passar OCR sobre PDF de

digitalizagdo. Siga os passos abaixo para instalar e utilizar o referido software e o pacote de idiomas:

1. Baixar e instalar o software o PDF-XChange Viewer, quando esfiver instalando, escolher “Free

Version™:
https://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-viewer
2. Baixar e instalar o Pacote de Idiomas “European Languages Pack” para o PDF XChange Viewer:
https://www.tracker-software.com/OCRAdditionalLangsEU.zip

3. Abra o PDF de digitalizac&o no software PDF-Viewer e, depois, clique no botdo OCR:

—~

Arquive  Editar  Buxibir  Paginas  Motas  Ferramentas  Janela  Ajuda

- abrir.. - b 2 @0 - D () @ e Rt BN K

Imagem 5.1.1

Aiquivo  Eddac Eubir Phgnas  MNotas Femamentas Jenela  Auds

2oy

/

Segundo o Comandante da FPSO, a embarcagao encontrav4
se em estdgio final de construgdo no Estaleiro BrasFELS, e a
responsabilidade pelos deslocamentos durante o periodo de construgao
Zeriéa gg Estaleiro, definido por Contrato entre o estaleiro e a proprietaria
a FPSO.

Imagem 5.1.2
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4. Uma janela serd aberta e deverd ser configurada conforme imagem abaixo:

Reconhecimento Optico de Contedido de Paginas (|

Abrangéncia

OCR G

As paginas selecionadas

OA pdgina atual

() Estas paginas: ‘ (total de 1 paginas)

Especifique o nimero e/ou o intervale das paginas separados por virgula,
comegando do inicio do arquive. Por exemple, digite 1, 3, 3-12,

Total: 1 selecionada(s) de 1 paginas

Reconhecimento

Idioma prmclpal:[ Portuguese VI Qutros idiomas...

Criagio

Tipo de PDF: [Preservar contelide original & adicionar camada de texto o ]

Qualid. das imagem: dpi

| oK Cancelar l

Imagem 5.1.3

5. Cligue em "OK" para iniciar o processamento:

Processando paginas. Favor aguardar...

Processando a pagina 1 de 1: fazendo o reconhecimento optico de caracteres...
67%

Cancel

Imagem 5.1.4

6. Apds a conclusdo do processamento, o arquivo estard com o texto seleciondvel, clique no botdo

“Salvar” para finalizar o processo:

Aquive  Edtar  Exibir  Pdginas  Notss Femamentas Janela Ajuda
LS, g W], a3 s @ D

- o ——

Segundo o Comandante da FPSO, a embarcacéo encontravZ
se em estdgio final de construgdo no Estaleiro BrasFELS, e a
responsabilidade pelos deslocamentos durante o periodo de construcio

Zeri'gpgg Estaleiro, definido por Contrato entre o estaleiro e a proprietaria
a ]

Imagem 5.1.5

As orientacdes sobre padrdes de digitalizacdo recomendados sdo:

v Resolucdo: 200 dpi (O ndo atendimento da resolucdo pode gerar um arquivo maior do que o
sistema permite para upload e impedir o peticionamento, sob responsabilidade do Usudrio
Externo que o peticiona);

v Formato da pdgina: A digitalizacdo deverd ser igual ou inferior ao formato A3 (297 x 420
milimetros);

v" Formato do arquivo: (.pdf);

v Tamanho mdximo do arquivo: 50 MB.
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